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Hallesche Wohnungsgenossenschaft
FREIHEIT eG

Die Hallesche Wohnungsgenossenschaft FREIHEIT eG ist eine tradierte und
innovative Genossenschaft in Halle (Saale).

Wir gehoren zu den leistungsstarksten Wohnungsunternehmen vergleich-
barer Struktur in Sachsen-Anhalt und halten in unserem Eigentum circa
5.300 Wohnungen auf 400.000 m? Grundsticksflache.

Wir suchen zur unbefristeten Einstellung einen/eine

Sachbearbeiter/-in Betriebskosten (m/w/d)

Diese Aufgaben warten auf SIE:

e Erstellung von integrierten Betriebskostenabrechnungen (kalt/warm)
und Vorauszahlungsanpassungen gegeniiber unseren Mieter/-innen
inhaltliche und terminbezogene Abstimmung mit den fir
die verbrauchsabhangigen Abrechnungen beauftragten
Messdienstunternehmen
sachliche und rechnerische Priifung, Kontierung und Zahlungsvor-
bereitung von betriebskostenrelevanten Rechnungen und Gebihren-
bescheiden
e Zuarbeiten zur Wirtschaftsplanung und zum Jahresabschluss
Korrespondenz mit Mieter/-innen oder deren Vertretern (Mieterver-
eine, Rechtsanwidlte) sowie Geschéaftspartnern in allen betriebskosten-
relevanten Angelegenheiten

SIE passen zu uns, wenn Sie...

e {ber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung idealerweise im
Fach Immobilienwirtschaft verfigen

e eine ausgepragte Team- und Kommunikationsfahigkeit mitbringen

o selbstdndig, dienstleistungsorientiert und eigenverantwortlich
arbeiten

e (ber gute MS-Office-Kenntnisse und idealerweise Erfahrung mit
Wodis Sigma verfligen

Wir haben IHNEN etwas zu bieten:
e eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit
e eine attraktive Vergiitung
o flexible Arbeitszeiten mit der Moglichkeit zum mobilen Arbeiten
e 30 Tage Jahresurlaub
¢ einen modernen und zukunftssicheren Arbeitsplatz
e ein betriebliches Gesundheitsmanagement

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Wir freuen uns Uber Ihre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen
(inkl. Anschreiben) mit Angabe lhres Eintrittstermins per E-Mail an
personal@wgfreiheit.de bis zum 31.05.2024.

Hallesche Wohnungsgenossenschaft FREIHEIT eG
Freyburger Str. 3
06132 Halle



