
 
Die Gemeinnützige Schönebecker Wohnungsbau-Genossenschaft e.G. bewirtschaftet  
im eigenen Bestand ca. 1000 Mietwohnungen und arbeitet an ambitionierten  
Investitionsprojekten. Neun Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter setzen sich für ein  
angenehmes und sicheres Wohnen von mehr als 1.300 Genossenschaftsmitgliedern 
ein. Die Modernisierungs- und Bauprojekte garantieren zukunftsfähige und attraktive  
Wohn- und Lebensbedingungen.  
 
Wir suchen ab Oktober 2024 einen 
    
                                  Mitarbeiter Wohnungswirtschaft (m/w/d) 
 
Ihre Aufgaben 
 

- Neu- und Nachvermietung des Bestandes 
- Akquise von Mietinteressenten und Erstellung von individuellen Wohnungsangeboten 
- eigenverantwortliche Durchführung des ganzheitlichen Vermietungsprozesses, inkl. Erstellung 

von Nutzungs- und Mietverträgen 
- Durchführung von Beratungsgesprächen mit Mietinteressenten sowie Wohnungs-

besichtigungen. 
- Verwaltung der Objektbestände 
- kaufmännische Betreuung von Bestandsmietverhältnissen 
- Vorbereitung und Durchführung von Wohnungsabnahmen und -übergaben 
- Stammdatenpflege und Mieterkorrespondenz 

 
Ihr Profil 
 

- abgeschlossene Berufsausbildung im Bereich Immobilienwirtschaft 
- selbstständige projekt- und ergebnisorientierte Arbeitsweise 
- schnelle Auffassungsgabe, Flexibilität und Engagement 
- Belastbarkeit, Loyalität, Teamgeist, Verantwortungs- und Qualitätsbewusstsein 
- sehr gute Kenntnisse im Umgang mit den gängigen MS Office-Programmen und möglichst 

auch wohnungswirtschaftlicher Software ist wünschenswert 
- PKW-Führerschein  

 
Ihre Vorteile 
 

- vielfältige, herausfordernde Arbeitsaufgaben mit individuellem Gestaltungsspielraum 
- eine sichere Stellung in einem erfolgreichen Unternehmen 
- modernes Arbeitsumfeld mit modernen Arbeitsbedingungen 
- familienfreundliche flexible Arbeitszeiten (37 h/Woche) ohne Reisetätigkeit 
- 30 Urlaubstage 
- umfangreiche Weiterbildungsangebote  
- leistungsgerechte Vergütung mit Weihnachts- und Urlaubsgeld sowie betriebliche 

Sozialleistungen 
- betriebliche Altersvorsorge 

 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 
Dann senden Sie uns Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe des Einstellungs-
termins und Ihrer Gehaltsvorstellungen an: 
 
Gemeinnützige Schönebecker 
Wohnungsbau-Genossenschaft e.G. 
Vorstand 
Lessingstraße 14 
39218 Schönebeck/Elbe 
 
E-Mail: bewerbung@gwg-schoenebeck.de (Dateien bitte nur im PDF-Format) 
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